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1. Introduccion

Este documento tiene como objetivo explicar el procedimiento para agendar
una sesion de Webex a través del Nuevo Plugin habilitado en el Aula Virtual/
Moodle de la plataforma EducaMadrid.
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2. Reuniones visibles desde el Curso o Tema
Moodle

Este es el procedimiento que seguir por si se quiere agendar una reunion
desde algun curso/tema de Moodle desde un perfil de Profesor:

1. Acceder a la Aula Virtual con las credenciales de usuario

2. Una vez dentro, ir al curso asociado:
a. En la imagen se ve de ejemplo un curso llamado ‘Webex
Course’

Webex Course

& Participantes

Area personal / Mis cursos [ WebexCurso
0 Insignias
& Competencias
B Calificaciones W=l Announcements
O General
© Terma 1 Terna
O Tema 2

Terna 2

3 Tema 3
@& Area personal lerna 3
R Inicio del sitic
B Calendario
[ aschives privades

& Banco de contenido

& Mis cursos
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3. A continuacion, seleccionar la opcion de la derecha de ‘Activar
Edicion’ del curso en cuestion:

Webex Course

Area personal / MIs cursos [/ Webeslurso

V& announcements
lema 1
Tema 2

Tema 3

4. Se visualiza el perfil de edicion, en el ejemplo se editara el tema 1:

Editar =
+ W& announcements # Editor = &

+ Afiade una actividad o un recurso

+ lema e Editar =
+ Afiade una actividdad o un recurso
$ Teme S s Editar =

+ Adade una actividad o un recurso

5. Se va a anadir una videoconferencia al Tema 1, se selecciona la
opcion de ‘anadir una actividad o recurso’:

Editar =
+ = snnouncements # Editar = &
<+ Aflarde ung Actividan o un recarso
 Tema e Editar =
+ Afiade una actividad © un recurso
+ Teme 2 # Laitar

+ Afade una actividad o un recurzo
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6. Se abre el siguiente desplegable donde se debera de seleccionar la
opcion de ‘Reunion de Webex':

. s x
Anadir una actividad o un recurso
O GeoGebra
La actividad Reunidn WebEx (WebEx Meating)
\_.i Glosario le permite a los Instructores agendar
reuniones dentro del sistema de conferencia
=k Herramienta b WebER*
&% externa WD [VRREK o=
Q HotPot Cuando Usted afade la actividad WebEx
Meeting, Usted define la fecha y hora de la
‘ Jclic reunidn, y varios parametros opcionales (tales
como duracion esperada, una descripcion,
itsi
I etc). Los participantes (estudiantes inscritos)
” pueden entonces Ingresar a la reunion WebEx
Leccion
al hacer clic en un enlace para "Unirse a
Paquete SCORM reunién” debajo de la actividad en Moodle (los

Reunion WebEx
(WebEx Meeting)

oK

I profesores veran un enlace que dice "Alojar

Reunidn”). Si la reunién es grabada, los

estudiantes podran ver la grabacion después

Taller de que termine la reunian.

Tarea ® WebEx es un sistema de conferencia web

que le permite a estudiantes y profesores

& O R

by & el colaborar sincrénicamente, Transmite
audio y video en-tlempo-real, e incluye
RECURSOS herramientas tales como plzarrén, chaty
l‘_D[TIde’TIF escritoro.
|  Archivo
;} Carpeta

Cancelar

7. Una vez seleccionado se va a abrir |la siguiente pantalla donde ya se
podréa configurar la reunion que se requiera:
*+ Nombre de la Reunion
* Descripcion
* Diay hora de comienzo
* Duracion
*+ Se podra configurar una contrasefia o no para los usuarios
cuando quieran acceder (recomendacion: no configurarlo)
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Webex Course

Area perzonal / Mis cursos / WebexCurso J Terna 1 ¢ Agregando un nuwevo Reunidn WebEx (WebEx Meeting) a Terna 1

e Agregando un nuevo Reunidn WebEx (WebEx Meeting) a Tema le

 Colapsar todo

* General
Tipe de reunidn Centro de Reunidn
Mombre de Reuriin o I Reunion Intreduccion Tema 4
Descripcion

T A B T | =

1]
[F]
il
&
&
¥
&
-
L ]
i3
3

ala,

leunien para daros |2 bienvenida al Jema 1 del Cursg oe Webeyx 2020

o e &l [minutos)

Hara de comienzo

Cwracién esperada

Contraesfia de 13 reunian

8. Se pueden anadir otras configuraciones opcionales:

~ Configuracion adicional de la reunion

Permitir a los estudiantes descargar las grabaciones @
Publicar reuniones en el calendario @
[ Dispenibilidad extendida @

Hora final de disponibilidad extendida . oa diciembre I - a s M

~ Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad Q Maostrar en la pagina del curso *

Numero 1D ) |

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Minguno

Anadir restriccion ...
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9. Una vez configurada la reunion Guardar los cambios:

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

10.Recordar que los campos que aparezcan marcados con una
exclamacion son campos que deben de rellenarse obligatoriamente
para poder crear la reunion de Webex correctamente:

En este formulario hay campos obligatorios @ .

11.Una vez guardados los cambios, se vera lo siguiente desde la vista
general del Curso y Tema:

Webex Course

Area personal / Mis cursos [ WebexCurso
W= Announcements
Tema
I “ Reunidn Introducddn Tema 1 I

Hola

Reunidn para daros la bienvenidz al Tema 1 del Curse de Webex 2020

Tema 2

Tema 3

12.Si se accede a ella ‘Reunidén Introducciéon Tema 1’, vamos a ver lo
siguiente:
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Reunion Introduccion Tema 1

Descripeidn: Hola,
Reunian para daros la bienvenida al Tema 1 del Curso de Webex 2020
Hora de comienzo: martes, 17 de noviembre de 2020, 16:30
Duracién esperada: &0
Iniciar {Host) Reunidn
Esta reunidin aun no estd disponible para unirsele.

Obtener enlace de participante externo

13.Desde esta vista el profesor podra iniciar la reunion cuando se
acerque la hora seleccionado la opcién de ‘Iniciar (host) Reunion’

Reunion Introduccion Tema 1

Descripeion: Haola,

Reumicn para daros la bienvenida al Tema 1 del Curso de Webex 2020

Hora de comienzo: martes, 17 ce noviembre de 2020, 16:20

Duracidn esperada: &0

Esta reunion aL E para unirsele.

Obtener enlace de participante extema

A los alumnos subscritos a este curso/tema también les aparecera la
opcion de ‘Iniciar Reunion’ para acceder a ella (sin la palabra Host).

14.Si algun usuario no dispone del link porque no tiene acceso a su Aula
Virtual o no tiene el curso configurado, se le podra enviar el enlace a
través de la opcion de ‘Obtener enlace de participante externo’.
Hacer copy-paste de lo marcado dentro del recuadro rojo:

Reunidén Introduccién Tema 1 -

Este enlace es para particlpantes que no estdn Inscritos en este curso. Los estudiantes en el curso no necesitardn ser comunicados por Emall sobre este enlace, ya que
ellos pueden simplemente hacer clic en el enlace para'Unirse a reunién’ en la pagina anterior. Este mensaje deberfa ser distribuido cuidadosamente - cualquiera con
este enlace podra acceder a esta reunién. Para invitar a otros a la reunion, copie la URL inferior y envieselas. Si ésta es una reunidn publica, este enlace también puede
colocarse en un sitio web

https:/reducamadrid webex.comseducamadrid/e php?MTID=m3c4518c434307831a3295af7e2abebs3
Los participantes también necesitan conocer la contrasena de la reunidn: JbbYgaxy

Desde el Calendario de Moodle también se visualizara la hora de la reunion
agendada por el profesor para todos aquellos usuarios o alumnos que estén
dados de alta en el curso y tema en cuestion. Se podra acceder a la sesion
desde el calendario:
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Mes - WebexCurso s Muevo evento

- octubre 2020 . 020 =
octubre 2020 nOV|embre 2020 diciembre 2020
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sdb
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
13 16 17 8 19 20 21

© ® Reunidn Intro...
22 23 24 25 26 27 28
29 30
Exportar calendario Gestionar suscripciones

15.Seleccionando el evento de calendario, se abrira la siguiente ventana,
y se debera de seleccionar ‘Ir a la actividad”:

Reunién Introduccion Tema 1 X
® martes, 17 noviembre, 16:30 » 17:30
M  Evento de curso
=

Hola,

Reunion para daros la bienvenida al Tema 1 del Curso de
Webex 2020

(]

Webex Course

Ir a la actividad |

16.Si se quiere modificar una reunion siempre se podra hacer
accediendo a la actividad y seleccionado ‘ajustes’ y ‘editar’, donde se
podré editar cualquier parametro configurado
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Reunion Introduccion Tema 1

I Elitar &justes |

Descripeion: Hola,

Reunian para dares la bienvenida al Tema 1 del Curso de Webex 2020 Permizos

Compruebe ks permisas

Hora de comienza: maries, 17 e noviembie de 2020 1830 Filtros
Duracién esperada: 40 Desglose de Competencias
nigiar (Hest) Reunion Regairos

Esta rewnion aun no estd disponible para unirsele.

Obilener enlace de parlicipante exerne

= Announcements Ira.. =

3. Reuniones con un alumno o grupo de alumnos.

Si se desea crear una reunién con un Unico alumno o un grupo de alumnos, se
procedera segun lo descrito anteriormente con la salvedad de hacer solo disponible
(y visible) la convocatoria al alumno/grupo en cuestién.

Para ello se debe configurar el apartado “Restricciones de acceso” en los ajustes del
recurso. Si necesita ayuda para ello, siga los pasos indicados en el siguiente
tutorial: https://mediateca.educa.madrid.org/video/icawamihj6h42gnb

» Configuracion adicional de la reunion

+ Ajustes comunes del modulo

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
MNinguno

Anadir restriccion ...

» Finalizacion de actividad
r Marcas

» Competencias

Guardar camb regresar al curso Guardar camblos y mostrar [eELTEETS
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4. Reunion con usuario que no dispone de acceso al
curso del aula virtual.

En el caso de querer convocar una reunion con asistentes que no disponen
de acceso al curso del aula virtual, se debe utilizar la opcion ‘Obtener
enlace de participante Externo’

Tutoria Paula

Descripcién:
Hora de comienzo: jueves, 19 de noviembre de 2020, 14:15
Duracion esperada: 40
Iniciar (Host) Reunion

Unirse a Reunidn

I Obtener enlace de participante externo I

0 Copiar el enlace y compartirlo, por ejemplo mediante correo
electronico:

Tutoria Paula &

Este enlace es para particlpantes que no estdn Inscritos en este curso, Los estudiantes en el curso no necesitaran ser comunicados por Emall sobre este enlace, yaque
ellos pueden simplemente hacer clic en el enlace para 'Unirse a reunion' en la pagina anterior. Este mensaje deberia ser distribuide cuidadosamente - cualquiera con
este enlace podrd acceder a esta reun|dn, Para Invitar a otros a la reunidn, cople la URL Inferlor y envieselas, 51 ésta es una reunidn publica, este enlace tamblén puede
colocarse en un sitio web

httpsu//educamadrid.webex.com/educamadrid/e.php?MTID=m80b74d991858f452e210ea49414dbB58
Los participantes tamblén necesitan conocer |a contrasena de la reunion: JymxBFT2

El asistente deberd de acceder a través de esta URL desde el navegador
cuando sea la hora:

https://feducamadrid.webex.com/educamadrid/e.php?
MTID=m80b74d991858f45ee210ea49414db858

Con la contrasena suministrada (en el ejemplo): JymxBFT2
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& educamadridwebex.com/webappng/sites/educamadrid/meeting/info/e7935bb6dec5754ac434dfc1b977des0

ehex

Espariol de Espana q

Para ver mas informacion sobre la reunion, introduzca la contrasena de la reunién.

Nuamero de reunion: 121 874 2480

I Introduzca la contrasena de la reunion I

0 Deberan de poner la contrasena compartida con el enlace y
‘Unirse a la Reunion’:

Tutoria Paula 5]

QOrganizado por «
® 17:48 - 12:08 | lunes, 30 nov. 2020 | (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

Informacidn de la reunion

Enlace de la reunién: https://educamadrid webex.com/educamadridfj. php ?MTID=mdZcOac23fdae1 554dea3 1 78246ab35a
MNimero de reunicn: 121 B74 2480
Contrasefa: JymxBFT2

Mas formas de unirse

Unirse mediante sistema .. Marcar 1218742480@webex.com
También puede marcar 62.109.219.4 & introducir su nimero de reunidn.

Unirse por teléfono Utillzar solamente VolP
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o Después les solicitara su nombre y email, y ya podran acceder:

Tutoria Paula
11:48 - 12:08

Introduzca su informacion

Paula

(paula.ejemplo@educa.madrid.ord )

ZYatiene una cuenta? Iniciar sesion
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